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YARIŞMA VE ORGANİZASYON DESTEĞİ BAŞVURU BELGELERİ

	KÜNYE BİLGİLERİ

	Yararlanıcı Türü
(Sadece 1 tane işaretlenmeli)
	:
	(  ) Şirket                                      (  )  İşbirliği Kuruluşu

	(a) MERSİS No
	:
	

	Adı / Ünvanı
	:
	

	Vergi No
	:
	

	Vergi Dairesi
	:
	

	Kuruluş Tarihi
	:
	

	Personel Sayısı
	:
	

	IBAN No (TL)
	:
	

	KEP Adresi
	:
	

	E-Posta Adresi 
	:
	

	Web Adresi
	:
	

	Telefon No
	:
	

	Merkez Adresi
	:
	

	(b)     Üyesi Olunan İhracatçı Birlikleri 
	:
	

	HİB Üye No 
	:
	



(a) MERSİS’te kayıtlı olması zorunlu olan şirketlere ait MERSİS bilgileri ile formda beyan edilen bilgiler arasında uyumsuzluk olması halinde başvuru işleme alınmayacağından, MERSİS bilgilerinin güncel olduğu mutlaka kontrol edilmelidir. Şubelere ait başvurular değerlendirmeye alınmayacak olup, merkez şirketlerin başvuru yapması zorunludur. 
(b) İhracatçı birliği üyeliği bilgileri sadece şirketler tarafından doldurulmalıdır. Birden fazla birliğe üye olunması halinde ayrı ayrı belirtilmelidir.


	FAALİYET GÖSTERİLEN SEKTÖR ve MARKA BİLGİLERİ (*)

	No
	4’lü NACE
	NACE Adı
	Marka (Varsa)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


(*) Ticaret sicilinde/MERSİS’te yer alan faaliyet gösterilen sektörlerin 4’lü NACE kodu ve adlarının eklenmesi gerekmektedir. Sektör bilgisinin eklenmemesi durumunda yararlanıcılar ilgili sektör kapsamında başvuru yapamayacaktır. Eklenen sektörler kapsamında tescilli markalar varsa ilgili sütunda belirtilmelidir. İşbirliği kuruluşları ana faaliyet sektörlerini belirtebilir.

	YARIŞMA VEYA ORGANİZASYON İLE İLGİLİ BİLGİLER

	Yarışma/Organizasyon Adı ve Türü
	:
	

	Düzenlenen Şehir
	:
	

	Başlangıç ve Bitiş Tarihleri
	:
	

	Sektörü/Konusu
	:
	

	Katılımcı Sayısı
	:
	

	Eğitmen/Davetli Bilgileri
	:
	

	Etkinlik Web sitesi (Varsa)
	:
	

	E-Posta Adresi (Varsa)
	:
	



	ÖN ONAY

	No
	Ön Onay Tarihi
	Hizmet Alınan Şirket/Kuruluş
	Hizmetin Kapsamı

	1
	
	
	



	HARCAMALAR İLE İLGİLİ BİLGİLER

	ULAŞIM

	Ulaşım Aracı
	Seyahat Tarihi
	Seyahat Güzergahı
	Fatura/Bilet Tarihi
	Ödeme Belgesi Tarihi
	Harcama Tutarı

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	KONAKLAMA

	Şehir
	Konaklama Tarihi
	Gün Sayısı
	Otel Adı
	Fatura Tarihi
	Ödeme Belgesi Tarihi
	Harcama Tutarı

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	YARIŞMA VE ORGANİZASYON İLE İLGİLİ BİLGİLER

	Gider Türü
	Detaylı Açıklama (Amaç, Hedef, Hizmet Süresi, Yer ve Hizmeti Veren Kuruluş)
	Harcama Tutarı

	Tercümanlık hizmeti giderleri
	
	

	Yarışma/Organizasyon giderleri
	
	

	Görsel, yazılı, işitsel ve dijital tanıtım giderleri
	
	

	Halkla ilişkiler ve danışmanlık hizmeti giderleri
	
	

	Katalog, broşür ve tanıtım malzemeleri giderleri
	
	

	TOPLAM
	

	



	İBRAZ EDİLMESİ GEREKEN BELGELER

	Belge No
	Ekler

	1
	Başvuru dilekçesi

	2
	Fatura 

	3
	Banka onaylı ödeme belgesi

	4
	Harcama Bilgileri Formu (EK-3)

	5
	Yarışma ve Organizasyon Desteği Katılımcı Listesi Tutanağı (EK-39C)

	6
	Yarışma ve Organizasyon Desteği Gerçekleşme Raporu (EK-39Ç)

	7
	Hizmet sağlayıcılarla yapılan sözleşme/şartname

	8
	Etkinlik kapsamında ülkemize getirilmiş olan şirket ya da kurumlara ilişkin:
a) Etkinliğe katılan yabancı şirketin/kuruluşun varlığına ve hangi sektörde faaliyet gösterdiğine ilişkin yerel resmi makamlardan veya yerel resmi makamlara ait internet sitelerinden ya da diğer kurumsal mecralardan alınan kanıtlayıcı bilgi ve belgeler
b) Etkinliğe yabancı şirket/kuruluş adına katılım sağlayan kişinin/kişilerin şirket/kuruluş çalışanı ya da ortağı olduğuna ilişkin yerel resmi makamlardan veya yerel resmi makamlara ait internet sitelerinden ya da diğer kurumsal mecralardan alınan kanıtlayıcı bilgi ve belgeler

	9
	Yapılan tanıtım faaliyetlerine ve tanıtım malzemelerine ilişkin görseller (Niteliği itibarıyla KEP adresi üzerinden sunulamayacak mahiyette olan görseller (video kaydı, CD vb.) dosya paylaşım platformlarından oluşturulacak linklerin paylaşılması yolu ile gönderilir.) 

	10
	Televizyon ve radyo reklamları için ilgili yayıncı kuruluşça onaylanan gerçekleşme raporu

	11
	Sosyal medya, arama motoru ve dijital platform reklamları için ek olarak: 
a) Fatura dönemi ile uyumlu zaman aralığına ilişkin işlem geçmişi raporu (reklamların tıklanma sayısını ve tıklamanın yapıldığı ülkeleri içeren rapor)
b) Ara yüze okuma amaçlı erişim sağlanmasına yönelik kullanıcı adı ve şifre bilgileri 
c) Yetkili kuruluşlar aracılığıyla tanıtımın yapılması halinde aracı kuruluşun yetki belgesi

	12
	İnternet ortamındaki reklam, tanıtım ve pazarlama faaliyetleri için yayınlandıkları web sitesi adresinin görülebileceği ekran görüntüleri

	13
	Ulaşım harcamalarına ilişkin ek olarak:
a) Bilet
b) Bakanlık tarafından görevlendirilmiş temsilcinin olmaması halinde onaylanan ülke/ülkelere gidişe ve onaylanan ülke/ülkelerden dönüşe ilişkin aşağıdaki belgelerden herhangi biri:
1) Uçuşlara ait biniş kartları 
2) Temsilcinin ilgili ülkeye giriş yaptığını ve ilgili ülkeden çıkış yaptığını gösterir pasaportun ana sayfası ve ilgili sayfalarının fotokopileri veya resmi makamlardan alınacak yazı
3) İlgili havayolu şirketinin özel yolcu programı hesap bildirim cetveli
c) Programa katılan şirket ya da temsilcinin;
1)  Şirket ortağı veya yöneticisi olması halinde güncel ortaklık ve sermaye yapısını gösterir Türkiye    Ticaret Sicili Gazetesi ilanı (Anonim şirketler için güncel ortaklık ve sermaye yapısının ilandan farklı olması halinde söz konusu durumu gösterir beyan ve hazirun cetveli)
2) Çalışan olması halinde faaliyetin yapıldığı aya/aylara ait SGK bildirgeleri

	14
	Transfer harcamasına ilişkin olarak sözleşme veya araç kiralama hizmetinin internet üzerinden hizmet veren bir siteden alınması durumunda internetten alınan belge çıktısı.

	15
	Konaklama harcamalarına ilişkin ek olarak:
a) Oda-kahvaltı tutarını gösteren ayrıntılı fatura
b) Kalınan otelden alınan ve yararlanıcıların/katılımcıların isimlerini, konaklama tarihlerini ve oda-kahvaltı tutarını içeren yazı

	16
	Halkla ilişkiler kuruluşları/reklam ajansları aracılığıyla düzenlenen belirli bir dönemi ve çeşitli tanıtım faaliyetlerini içeren reklam kampanyalarında her bir tanıtım mecrasına ilişkin tek görsel ve kampanya raporu

	17
	Talep edilebilecek diğer bilgi ve belgeler




	DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR

	· KEP ile yapılacak başvurularda, bu formun ve ekinde sunulacak belgelerin birleştirilmemesi, her belgenin ayrı ayrı taranarak gönderilmesi gerekmektedir.

	· Excel formları ayrıca excel formatında KEP’e eklenmelidir.

	· Tüm formlar bilgisayar ortamında doldurulmalıdır.






Sayfa 2
